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手机端操作
一、申请预订
１、打开手机企业微信App
２、进入“工作台”－“审批”－“会议室预订”
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3、填写提交会议室使用信息
[image: ] 
4、添加抄送人（非必选项）
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二、查看申请
[image: ] [image: ] [image: ]

三、查看申请审批信息
[image: ] [image: ] [image: ]

电脑端操作

一、申请预订
１、打开电脑中企业微信图标
２、进入“工作台”－“审批”－“会议室预订”
[image: ]
[image: C:\Users\hqjt\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2da582288522e9fbe74d52316729dc2.png]3、填写提交会议室使用信息








4、添加抄送人（非必选项）
[image: ]

二、查看申请
[image: ]
[image: ]

三、查看申请审批信息
[image: ]
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